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Skolni fad materské skoly
C.j.: 363/26-SR

Reditelka mateiské $koly vydava v souladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdé¢jsich predpist, tento Skolni fad.

Skolni tad je zpracovan v souladu s platnymi pravnimi predpisy upravujicimi piedskolni
vzdélavani, zejména:

e zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vys$sim odborném
a jiném vzd¢lavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich predpist,

o vyhléaskou ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist,

o dalSimi souvisejicimi pravnimi predpisy.

Mateiska skola je ptispévkovou organizaci — samostatny pravni subjekt ke dni 1. 1. 2002.

Byla zfizena usnesenim zastupitelstva mésta Hefmantv Méstec ¢.17/2001 ze dne 18. 6. 2001.

Skolni ¥ad je zAvazny pro vSechny déti, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance
mateiské $koly. Je zvefejnén na pfistupném mist& na nasténce v $atné déti v MS, na webovych
strankach matefské Skoly a prokazatelnym zptisobem s nim byli sezndmeni vSichni zaméstnanci
skoly. MS informuje o jeho vydani a obsahu zdkonné zastupce nezletilych déti. S vybranymi
astmi Skolniho fadu jsou seznameny déti, forma seznameni odpovidd véku a rozumovym
schopnostem déti.

provozovatel: Me¢ésto Hetmaniiv Méstec

odpovédna osoba: Mgr. Irma Celundova

typ $koly: celodenni MS

kapacita: 108 deti

provozni doba: od 6. 00 do 16. 00 hod

adresa MS: Matei'ska §kola, Hefmaniiv Méstec, Jiraskova 842
telefon: 469 696 153

e-mail: msjiraskova842@gmail.com.

datova schranka yyhkrbt

IC: 709 46 34
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I.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY
AVZDELAVANI

1. Zakladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani predSkolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program (561/2004 § 2 odst. 1a), § 33)

Vzdélavani je zaloZeno na zasadach rovného piistupu kazdého statniho ob&ana Ceské
republiky nebo jiného ¢lenského statu Evropské unie ke vzdélavani bez jakékoli
diskriminace z dtivodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a nabozenstvi, ndrodnosti,
etického nebo socidlniho plvodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu nebo jiného
postaveni obCana.

Ptedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veéku, podili se
na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich
pravidel chovani, zékladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahti. PredSkolni
vzdélavani vytvaii zékladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani. Napomaha
vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje ditéte ptred vstupem do zdkladniho vzdélavani
a poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami.
Pti plnéni zakladnich cilti vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matefska skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 skolského zakona a tidi se
platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona
a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzd€lavani (dale jen ,,Vyhlaska
0 MS*) v platném znéni.

2. Zakladni prava déti piijatych k piedSkolnimu vzdélavani

Dit¢ méa pravo na kvalitni pfedSkolni vzdélavani a vychovu smétujici k rozvoji
schopnosti a dovednosti

Dité ma pravo na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

Dité¢ mé pravo na fyzicky 1 psychicky bezpecné prosttredi pti pobytu v matei'ské Skole.
Dité¢ ma pravo na odpoc€inek, volny Cas, na ucast ve hie odpovidajici véku, na projev
lasky.

Dité ma pravo na ochranu informaci tykajici se jeho osobnosti.

Dité ma byt respektovano jako jedinec ve spole€nosti s moznosti rozvoje, kterym si chce
potvrdit svou identitu.

Dité ma pravo na ochranu pied socialné patologickymi jevy, pted projev diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina zdkladnich prav a svobod
a Umluva o pravech ditéte.
Dalsi prava déti pf1 vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lank tohoto Skolniho fadu.

3. Povinnosti déti

V ramci jejich moznosti a vyvojovych schopnosti respektovat pokyny dospélého.
Nebyt agresivni k ostatnim détem, neublizovat si.



UmysIné nenigit zafizeni.
Respektovat vSechny zaméstnance skoly.
(Skolsky zékon, vnitini fad skolni jidelny)

4. Prava zakonnych zastupciu deti

Zakonni zastupci ditéte maji moznost se podilet na déni v mateifské Skole.

Zakonni zéstupci ditéte maji pravo podivat se po dohod¢ s tiidni ucitelkou do tfidy na
¢innosti déti, nesmi vSak nijak zasahovat do vzdé¢lavaciho procesu (pouze v roli
pozorovatele).

Zakonni zéastupci mohou konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte
s ucitelkou (¢i feditelkou na predem domluvené schiizce).

Zakonni zastupci maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich
osobniho a rodinného Zivota.

Zakonni zastupci maji pravo vyjadiit své pripominky k provozu MS, ugitelce nebo
reditelce Skoly.

Stiznosti, 7adosti, oznameni a podnéty k praci MS podavaji zadkonni zastupci
u feditelky MS, ktera je v zakonné 1hiité vyiidi nebo postoupi nadiizenym organiim.
Rodiée maji pravo byt seznameni se Skolnim vzd&lavacim programem a piispivat svymi
napady k obohaceni vychovného programu Skoly.

Pii vstupu ditéte do MS nabizime adaptaéni rezim, rodie se vzdy mohou s feditelkou
Skoly a ucitelkou pfedem dohodnout na vhodném postupu.

5. Povinnosti zakonnych zdstupcii

—

Zakonny zastupce je povinen dité predat osobné tfidni ucitelce, poté muze odejit
z mateiské §koly. Za bezpeénost déti v MS odpovidaji po celou dobu vychovné prace s
détmi ucitelky matetskeé Skoly, a to od doby pievzeti od jejich zastupce az do doby jejich
predani zastupci ditéte nebo jim povétené osobé.

Rodice jsou povinni vyzvednout si dité z matetské Skoly nejpozdéji do 16,00 hodin, kdy
kon¢i provozni doba zatizeni.

Pokud si rodie dit¢ v€as nevyzvednou a nekontaktuji matetfskou Skolu, postupuje
ucitelka nasledovné:

Zustane s ditétem v matetské skole.

Opakované se pokusi telefonicky kontaktovat zdkonné zastupce €1 jim povéfené osoby,
ma-li na n¢ kontakt.

Kontaktuje OSPOD a ve spolupraci s Policii CR pieda dité pracovnikovi OSPOD
k zajisténi dalsi péce.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte z matefské Skoly bez mimotadnych divodi je
povazovano za naruSovani provozu mateiské Skoly a mlize byt diivodem k ukonceni
piedskolniho vzdélavani podle § 35 zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolského zdkona).

Zakonni zéstupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu
(formulare u tfidnich ucitelek). Toto povéteni plati po dobu dochazky ditéte do mateiské
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Skoly. Pokud ucitelka neznd zmocnénou osobu, ma moznost pozadovat doklad
totoznosti. V pfipadé neprokazani totoznosti zmocnéné osoby nemusi byt této osobé
dit¢ vydano. Bez pisemného povéteni ucitelky nevydaji dit€¢ nikomu jinému nez jeho
rodicim.

e Po prevzeti ditéte od uclitelky mateiské Skoly plné zodpovidd za bezpecnost ditéte
zakonny zastupce ve vSech prostorach matetské Skoly, tedy i na zahradé (pii pouzivani
prulezek, skluzavek, jizd¢ na kole, kolobézce apod.).

e Pii odchodu ditéte s rodi¢em ze Skolni zahrady neni z bezpe¢nostnich diivodi dovoleno
prodluzovat pobyt ditéte (pfipadné i jeho sourozence) s rodicem na Skolni zahradé.
Ucitelka ztraci piehled o ptitomnych détech a zaroven v tuto chvili jiz za ,,odchozi‘ dité
neodpovida a neni tedy povinna dbat na jeho bezpecnost.

e Piirannim predavani déti jsou rodice povinni upozornit ucitelku na zménu zdravotniho
stavu ditéte (neklidny spanek, zvraceni, bolesti biicha, vyrazku aj.).

e Do MS se ptijimaji déti zdravé, bez znamek jakéhokoliv infekéniho onemocnéni nebo
parazitarniho napadeni.

e Zakonny zastupce musi posoudit zdravotni stav svého ditéte s ohledem na druhé déti,
které by mohly nakazit — nemocné dit& do MS nepatii.

e Utitelky maji pravo v zajmu zachovéni zdravi ostatnich déti nepiijmout do MS déti se
silnym nachlazenim, ¢i sjinym infekénim onemocnénim. Podéavani 1¢ka ditéti
v mateiské Skole na zadost rodi¢ii nespada do druhu prace ucitele matetrské skoly, tudiz
ucitelky tuto ¢innost vykonavat nemusi (§2 zékon ¢.372/2011).

e Rodice jsou povinni hlésit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodin¢ a veSkeré tdaje
o zdravi ditéte.

e Vraci-li se dit¢ po nemoci, predkladaji rodice 1ékarské potvrzeni o tom, Ze je dité zdravé
pouze pii podezieni, ze dit€ neni doléceno.

e Mateiska skola ma pravo ve smyslu §35 ods.1 pism. b) Skolského zédkona vyloucit dité
ze vzdelavani v ptipadé onemocnéni, pricemz pfi zdvazném a opakovaném porusovani
téchto ustanoveni rodicem miZze matetska Skola ukoncit pfedSkolni vzdélavani ditcte.

e Z hygienickych diivodi nelze vodit do arealu MS psy a kocky.

e 7 bezpecnostnich diivodi neni vhodné, aby rodice jezdili v aredlu Skoly na kole
¢i na koleckovych bruslich (upozornéni na brance Skoly).

6. Povinnosti zakonnych zdstupcii pri povinném predskolnim vzdélavani

Zakonni zastupci jsou povinni piihlasit své dit€ k povinnému predskolnimu vzdélavani (od
pocatku roku, ktery nésleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku).

Zakonni zastupci jsou povinni dokladat divody nepfitomnosti pfedSkolniho ditéte prvni den
jeho nepfitomnosti pisemné, telefonicky nebo osobné, vice nez 1 den dolozit v omluvném listé.
Zakonny zastupce nahlasi ucitelce predpokldadanou nepiitomnost na své tfidé elektronicky
(odhlaska. cz)

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné Skolni dochazky v pracovnich dnech,
stanovuje se v rozsahu nejméné 4 hodin denné.

Povinnost ptedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani v zahranici Skole
na Uzemi Ceskeé republiky (s povolenim ministerstva) nebo v pfipravné tfidé zakladni Skoly nebo



Skoly specidlni, je povinen tuto skutec¢nost oznamit fediteli spadové matetské skoly. Oznameni
je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku.

Zakonni zastupci déti s odkladem Skolni dochéazky jsou povinni predlozit rozhodnuti zakladni
Skoly o odkladu Skolni dochazky matetské Skole fediteli nebo ucitelce na své tfidé do 31. 8.
v roce, ve kterém byl odklad ud¢€len.

Individualni vidélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je piedskolni vzdélavani povinné, mize pro dit¢ zvolit
individualni vzdélavani.

Zakonny zastupce je povinen oznamit tuto formu vzdélavani fediteli nejpozdéji 3 mésice pred
pocatkem Skolniho roku.

V priabehu Skolniho roku lze plnit povinnost individualniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy
bylo ozndmeni o individudlnim vzdélavani doruceno fediteli matetské skoly.

Oznameni zakonného zastupce o tomto vzdélavani musi obsahovat:

1. Jméno, pfijmeni, rodné Cislo, misto trvalého pobytu, v ptipadé cizincii pobytu ditéte.
2. Uvedeni obdobi, ve kterém bude dité vzdélavano.
3. Dtvody pro individudlni vzdélavani ditéte.

Reditelka $koly doporué¢i zakonnému zéastupci postup vzdélavani a stanovi terminy ovéfeni
urovné osvojeni ocekavanych vystupil v jednotlivych oblastech, a to druhou stfedu v mésici
listopad a nahradni termin druhou stfedu v mésici prosinec v 9, 30 hod. v fediteln& MS.

Rodic¢ je povinen zajistit uCast ditéte u ovéteni.

Zpisob ovéteni formou rozhovoru s ditétem i rodi¢i podle oblasti v Desateru predskolaka.
Reditelka ukonéi individualni vzdélavani ditdte, pokud zdkonny zastupce nezajistil Gicast ditdte
u ovéfeni ani v ndhradnim terminu.

Po ukonceni individuadlniho vzdélavani ditéte nelze dit¢ opetovné individualné vzdelavat.

Vzdélavani distancnim zpitsobem

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zpiisobem, pokud je v disledku krizovych nebo
mimotadnych opatfeni (napfiklad mimofadnym opatienim KHS nebo plosnym opattenim MZ)
nebo z diivodu natfizeni karantény znemoZnéna osobni pfitomnost ve Skole vice nez poloviny
déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné. Vzdélavani distanénim zpiisobem skola
uskutecnuje podle ptislusného rdmcového vzdélavaciho programu a Skolniho vzdélavaciho
programu v mife odpovidajici okolnostem.

e Vzdélavani bude probihat off-line formou.

e Pro komunikaci s détmi a jejich zdkonnymi zastupci v dob& distan¢niho vzdélavani
je primarng urcen e-mail: predskolak.msjiraskova@seznam.cz.

e Pies uvedeny e-mail budou béhem pondéli détem, pro které je predskolni vzdélavani
povinné, rozesilany vybrané ukoly na tyden.

o Casové rozvrzeni pro jejich vypracovani je zcela v kompetenci rodiét, s dodrzenim
terminu pro zpétnou komunikaci (do nasledujiciho pondéli) - zasilani vypracovanych



ukoli nebo fotografii pfiplnéni zadanych cinnosti, obrazki, vzkaz, komentait,
hodnoceni.

e Na webovych strankach Skoly je zvefejnéna vzdélavaci nabidka s odkazy
k zobrazeni/stazeni, ze které mohou Cerpat vSechny rodice dle z4jmu jejich déti (i pro
které neni pfedskolni vzd€lavani povinné).

e V piipad¢ potieby zajisti tiSténé materialy Skola a pfeda zakonnému zastupci piedem
domluvenym zptsobem.

e Komunikaci pfes socidlni sit¢ WhatsApp ¢i Messenger je nutné predem domluvit
s feditelkou MS nebo s u¢itelkami na jednotlivych t¥idach.

e Zptsob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkl vzdélavani distancnim zptisobem
ptizpusobi Skola podminkam ditéte pro toto vzdélavani.

7. Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami

K naplnéni svych vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na
rovnopravném zaklad¢ s ostatnimi potiebuje poskytnuti podptirnych opatieni.

Systéem péce o déti s priznanym podpurnym opatienim

e Podptirnd opatieni prvniho stupné
Reditelka mateiské §koly rozhodne o poskytovani podparnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o prub&hu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).
Poskytovani podpiirnych opatteni prvniho stupné skola prubézné vyhodnocuje. Nejpozdéji po
3 meésicich od zahajeni poskytovani podplrnych opatieni Skola vyhodnoti, zda podplrna
opatfeni vedou k naplnéni stanovenych cilii. Neni-li tomu tak, doporuc¢i skola zdkonnému
zastupci ditéte vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni.
Skola miZe zpracovat plan pedagogické podpory, ktery zahrnuje zejména popis obtizi
a specialnich vzdélavacich potreb ditéte, podpirnd opatfeni prvniho stupné, stanoveni cilt
podpory a zplisobu vyhodnocovani napliiovani planu, zejména v situaci, kdy pro poskytovani
podpirnych opatfeni prvniho stupné nepostauje samotné zohlednéni individudlnich
vzdélavacich potieb ditéte pti vzdélavani (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zakona a § 2 a § 10
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

e Podptirna opatieni druhého az patého stupné
Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatizeni s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni
zédkonného zastupce, doporuceni feditelky matetské Skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly uréi ugitele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym zatizenim
v souvislosti s doporu¢enim podptlirnych opatfeni ditéti se specidlnimi vzdéldvacimi potiebami
(11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditelka $koly zahéji poskytovani podptrnych opatieni 2. az 5. stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatfizeni a ziskani informovaného souhlasu
zédkonného zastupce.



Reditelka $koly pribézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné viak jednou
ro¢né, v ptipadé souvisejicich okolnosti castéji. Ukonceni poskytovani podptrného opatieni 2
az 5 stupné¢ je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni zfejmé, ze podpurna opatieni 2
az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém ptipadé se nevyzaduje informovany souhlas
zédkonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 skolského zdakona a § 11, § 12a §
16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

8. Vzdélavani déti nadanych

Matetska skola vytvaii ve svém Skolnim vzd€lavacim programu a pii jeho realizaci podminky
k co nejvétsimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individuélni moznosti. To
plati v pIné mife 1 pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatieni pro
podporu nadéani podle individualnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého
stupné podpory.

9. Vzdélavani cizincii

Détem cizinciim a détem, které pochazeji z jiného jazykového a kulturniho prostiedi je v nasi
matetské Skole poskytovana jazykovéa podpora v kolektivu déti na tfidé 1 skupinové podle
ro¢niho planu. V¢asna jazykova podpora déti s nedostateCnou znalosti ceského jazyka ma velky
vyznam pro jejich budouci zaclenéni do povinné Skolni dochéazky.

Hlavni cilovou skupinou pro poskytovani jazykové ptipravy jsou cizinci zejména v povinném
predskolnim vzdélavani.

II. PODMINKY PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE V MATERSKE
SKOLE

1. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Déti jsou do MS piijiméany podle zékona 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdé&lavani, v navaznosti na vyhlasku MSMT ¢&. 14/2005 Sb.,
o predskolnim vzdé&lavani a jeji novelizaci vyhlaskou MSMT &. 43/2006.

e Termin pfijimaciho fizeni stanovi feditelka Skoly po dohod¢ se ztizovatelem (zpravidla
v mésici kvétnu), o terminu zdpisu je verejnost informovéna prostiednictvim méstského
rozhlasu, zpravodaje, webovych stranek, plakatu vyvéseného v budoveé skoly.

e Déti mohou byt do MS pfijimany i v pribéhu skolniho roku dle kapacity a volnych mist
v MS.

e Dité do matefské skoly pfijima na zakladé zadosti rodici feditelka MS podle $kolského
zékona, § 34. Zadost o prijeti ditéte do MS si rodi¢e mohou vyzvednout v matei'ské
Skole nebo stdhnout z webovych stranek Skoly. Po ukonceni zapisu se postupuje podle
zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad. V zdkonném terminu budou rodi¢e informovany o



piijeti ¢i nepftijeti ditéte k predskolnimu vzdé€lavani na webovych strankach nebo na
pristupném mist& v objektu MS (informacni tabule).

e Do matetské skoly se pfijimaji zpravidla déti ve véku od 2 do 6 let. Rozhodnuti
o jejich piijeti je vyhradné v kompetenci feditelky Skoly.

e Pfi nastupu ditéte do matetské Skoly poskytuji zakonni zastupci ditéte udaje o ditéti
a jeho zadkonnych zastupcich do Skolni matriky a prubézné sdéluji kazdou zasadni
zménu (napt. adresu trvalého bydlisté, zménu jména, telefonniho Ccisla, zmény
v zaméstnani, zdravotni pojistovny, vyznamné zmény v rodinnych vztazich apod.).

e Za pravdivost poskytnutych informaci odpovidaji zdkonni zastupci ditéte.

e Reditelka mateiské $koly stanovila nasledujici kritéria, podle nichZ bude postupovat pti
rozhodovani na zdklad¢ ustanoveni §165 odst. 2 pism. b) zdkona ¢.561/2004 Sb.
o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozd¢jSich predpist, o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
v matetské Skole v ptipad€, kdy pocet zadosti o pfijeti k predSkolnimu vzdélavani
v daném roce piekroci stanovenou kapacitu maximalniho poctu déti pro matetskou
Skolu.

e Ptipfijimani déti do matetské Skoly vychazi feditelka z kritérii, kterd jsou nize uvedena.
Rozhoduje pocet ziskanych bodt. Pii rovnosti bodii bude zohlednén vék ditéte.

KRITERIA PRO PRIJIMANI DETI

Déti pred nastupem povinné Skolni dochdzky s trvalym pobytem v Hefmanové Mestci
a mistnich ¢astech (Radlin, Choténice, Konopac), které k 31.8.2026 dosahnou 5 let
16 bodi

Déti s trvalym pobytem v Hefmanoveé Méstci a mistnich ¢astech (Radlin, Choténice, Konopac),
které k 31.8.2026 dosahnou 4 let
14 bodi

Déti s trvalym pobytem v Hefmanové Méstci a mistnich ¢astech (Radlin, Choténice, Konopac),
které k 31.8.2026 dosahnou 3 let 12 bodi

V piipadé¢ volné kapacity budou pfijaty déti mimo trvaly pobyt mésta Hefmaniiv M¢éstec,
rozhoduje vek ditéte (od nejstarsiho k nejmladSimu)
10 bodii

Dité, jehoz sourozenec je zapsan k 1. 9. 2026 k dochazce v MS Jiraskova 1 bod

Ptednostné je ptijiméno dité s vy$§im celkovym bodovym hodnocenim.
Pti rovnosti poc¢tu bodli bude rozhodovat vék ditéte (starsi dit€¢ ma piednost).

Ptedskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dovrsi nejpozdéji k 31. 8. 2026 veku 5 let.



Ukonéeni vzdélavani ditéte v MS

I1I.

Reditelka $koly muiZe ukonéit dochézku ditéte do mateiské §koly po predchozim
pisemném oznameni rodi¢i (zdkonnému zastupci) ditéte jestlize:

Dité nedochazi nejméné dva tydny bez omluvy do matetské skoly,

Zakonni zastupci ditéte zdvaznym zptisobem opakované narusuji provoz MS a jednéni
k naprave byla bezuspésna.

Zakonny zéstupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne si s feditelkou jiny
termin thrady.

V piipadé ukonceni dochazky ditéte feditelka Skoly ptihlizi k socidlni a vychovné
situaci rodiny a k zajmu ditcte.

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH
ZASTUPCU PRI VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH
VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU SE ZAMESTNANCI MATERSKE
SKOLY

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery mu na pozadani ptedlozi ucitelka matetské Skoly a na
internetovych strankach skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dob¢ urcené pro prichod déti
do matetské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u ucitelky matetské Skoly
vykonévajicitho pedagogickou cinnost ve t¥idé, do které dit¢ dochazi, o pribchu
a vysledcich vzdelavani ditéte.

Reditelka matefské $koly vzdy na zagatku §kolniho roku svolava tiidni schiizky, na
kterych jsou zdkonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské Skoly,
tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. V piipad€ nezbytné potieby muize
byt po ptedchozi domluvé s rodi¢i svolana mimotadna schiizka s vedenim matetské
Skoly v feditelné Skoly.

Zakonni zéastupci ditéte si mohou domluvit s ucitelkou matetrské Skoly vykondvajici
pedagogickou ¢innost ve tfide€, individudlni pohovor, na kterém budou projednany
podstatné ptipominky zékonnych zéastupct ke vzdélavani ditcte.

Reditelka $koly nebo uditelka mateiské skoly vykonavajici pedagogickou ¢innost ve
tride, do které dité dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili
k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Pokud matetska Skola organizuje a potada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni
a filmovéa ptedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom zdkonné
zastupce déti prostfednictvim informacniho systému v matefské Skole (nasténky,
webove stranky, osobni kontakt).

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zmeéné zdravotni
zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potiZich a dalSich zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

Pfi pobytu v matefské Skole zakonni zastupci déti respektuji stanovenou organizaci
provozu mateiské Skoly, vnitini rezim matetské Skoly a fidi se Skolnim fadem matetské
Skoly.
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e Zakonni zastupci dodrzuji pii vzdjemném styku se zaméstnanci matetské Skoly, s jinymi
détmi dochazejicimi do matef'ské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zéstupci déti pravidla
sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

IV. PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

Provoz matetské skoly je v pracovni dny vzdy od 6:00 hod. do 16:00 hod. Mateiska skola je
zpravidla po dohodé¢ se zfizovatelem uzaviena na pét tydnli v mésici Cervenci nebo v srpnu
a v obdobi vénoc¢nich prazdnin. Omezeni nebo pieruseni provozu mateiské Skoly oznami
feditelka Skoly zdkonnym zdstupcim déti nejméné dva mésice piedem (pokud to dovoli
podminky Skoly).

Miniméalni pocet pro otevieni provozu je 12 déti (dohoda se ztizovatelem — schvaleno Radou
meésta, usneseni ¢. 103/ 2015).

2. Vnitini denni reZim pii vzdélavani déti

Ptedskolni vzdélavani déti podle Skolniho vzdélavaciho programu probiha v zakladnim dennim
fadu tak, aby respektoval v€kové a individualni potieby déti a vychézel z moznosti matetské
Skoly.

e Do 7.30hod. je nutno omluvit neptitomnost ditéte pres odhlasku.cz. V opa¢ném ptipadé
bude ditéti na tento den zapocitano celodenni stravné.

e Dé&ti mohou po piedchozi dohodé s tfidni ucitelkou pfichazet do matetské Skoly
kdykoliv béhem dne.

ReZim dne:

6:00 — 9:45 hry a ¢innosti dle volby déti, svacina, ranni cvieni, komunitni kruhy,
individudlni péce, fizené aktivity

10:00 — 11:30 pobyt venku

11:30 — 12:30 obé&d, hygiena

12:30 — 14:00 odpocinek, spanek, klidové ¢innosti

14:00 - 16:00 hygiena, svacina, odpoledni zdjmova €innost

Dité si mtize pfinést do matetské skoly vlastni hracku — neru¢ime za posSkozeni, ztratu. Hracka
musi byt bezpe€na a zdravotné€ nezdvadna.

e Rano od 6:00 hod. se vSechny déti schazeji na tfidé U berusky (ptedni budova), odkud
st tfidni ucitelky déti postupné pievadi do svych kmenovych ttid.

e (Odpoledne od 15:30 do 16:00 hod. se vSechny déti schazeji na tfidé U motylka (pfedni
budova), kde je kone¢na sluzba do 16 hodin.

11



Za priznivého pocasi travi déti venku kazdy den zpravidla dvé hodiny. Pfi velmi
nepiiznivych meteorologickych podminkéch (silny vitr, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi)
je pobyt venku zkracen ¢i nahrazen hravymi ¢innostmi ve tfidé.

Stanoveny denni fad se meéni v pfipadé¢ mimotadnych aktivit, jakymi jsou vylety,
exkurze, divadelni a filmova ptedstaveni pro déti, slavnosti apod.

3. Stravovani déti v mateiské Skole

Provoz skolni jidelny se tidi vyhlaskou ¢ 107/2005 Sb., ve znéni pozdejsich predpisii
a hygienickymi ptedpisy

Zakonny zastupce pii nastupu ditéte do mateiské Skoly vyplni prihlasku ke stravovani
do 30. ervna.

Stravné v mateiské skole se plati zdlohové, bezhotovostnim pfevodem na ucet Skoly.
Pti opakovaném neplaceni a nedodrzeni terminu platby muize byt dochézka ditéte
do MS ukonéena. (viz § 35 odst. 1 d) $kolského zdkona).

Népoj (pitny rezim) je pro déti dostupny po cely den, v letnich mésicich je poddvan
i na Skolni zahradé.

Neomluvenému ditéti se zapocitdva stravné v plné vysi.

Otazky tykajici se stravovani, projedndva rodi¢c s vedouci Skolni jidelny pani
Merglovou.

Skolni stravovani je podrobné zpracovano v samostatném vnitinim fadu $kolniho
stravovani.

Jidelnicek je zvefejnén na informacni nasténce na jednotlivych oddélenich a v odhlasce.
Jidelnicek je sestavovan na zéklad¢ zasad zdravé vyzivy a dodrzovani spotiebniho koSe
vybranych potravin.

Stravnik ma narok na obéd, pokud ma zaplacené stravné.

4. Uplata za vzdélivini

Je stanovena vnitfni smérnici, kterd je vypracovana v souladu se zakonem
¢.561/2004Sb, vyhlaskou ¢.14/2004 Sb.

Platba je provadéna — srdzkou z Gctu, vyjimecné po domluvé s vedouci stravovani
v hotovosti.

Pti opakovaném neplaceni a nedodrzeni terminu platby mtize byt dochdzka ditéte do
MS ukonéena (viz § 35 odst. 1 d) §kolského zakona).

Uplatu za vzdélavani (§kolné) stanovi ziizovatel $koly (Mésto).

Vyse uplaty se stanovuje na piisluSny Skolni rok pro déti s pravidelnou
1 nepravidelnou dochazkou.

Vzdé€lavani v poslednim ro¢niku matetské Skoly a détem s odkladem Skolni dochazky
se poskytuje bezliplatné.

Osvobozen od uplaty bude zékonny zastupce ditéte, nebo fyzickd osoba, ktera o dité
osobné pecuje, pobira davky péestounské péce, pobira pridavek na dit¢ nebo davky
pomoci v hmotné nouzi, a ktera tuto skutecnost v€as pisemné¢ oznami a prokaze teditelce
mateiské Skoly. Od uplaty nelze osvobozovat zpétné.

12



5. Evidence deti — Skolni matrika

Zakonny zéstupce pii ndstupu ditéte do matef'ské Skoly doplni informace Skolni matriky:

e Jméno a piijmeni ditéte, datum narozeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi, misto narozeni
adresu trvalého pobytu, zdravotni pojistovnu

e Jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani
pisemnosti a telefonické spojeni

e Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni rodic¢e dle potvrzeni
1ékafe pii piijimacim fizeni a piipadné v evidenénim listé pied nastupem do MS.

Rodi¢e nahléasi v matetfské Skole kazdou zménu z vyse uvedenych udajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).

Informace o détech jsou diisledn€ vyuzivany pouze pro vnitini potiebu skoly, opravnéné organy
statni sprdvy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zédkona ¢ 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.

V. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI
A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY
A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

1. Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

Mateiska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka matetské Skoly prevezme
od jeho zékonného zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je ucitelka matetské
Skoly pteda jeho zdkonnému zéstupci nebo jim povéirené osobé.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo uzemi matefské Skoly stanovi feditelka matetské
Skoly pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse 20 déti z béZzné tridy.

Pti zvySeni poctu déti nebo pii specifickych €innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech, nebo
pii pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost urcéi feditel matetské Skoly k zajisténi
bezpecnosti déti dal§iho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych piipadech jinou zletilou
osobu, kterd je zpiisobild k pravnim ukontim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické
osobé, ktera vykonava €innost mateiské Skoly.

Pti vzdélavani déti dodrzuji ucitelky matetské Skoly pravidla a zdsady bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolska a pracovnépravni legislativa.
Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize ucitelka matetské Skoly, pokud ma pti
piebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby podezieni, ze dit€ neni zdraveé,
pozéadat zdkonného zéastupce o doloZeni zdravotni zpusobilosti ditéte ke vzdélavani formou
piedlozeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékafte.

V otazkach BOZP se skola fidi smérnici k BOZP.
13



e Upozoriiujeme zakonné zdstupce, Ze ucitelky mateiské Skoly neru¢i za piipadné
u$pinéni odévi déti, détem pro pobyt v MS davejte piimétené a vhodné oble¢eni a obuv.

e Ucitelky matetské Skoly neruci za ptipadné poskozeni nebo ztratu cennych véci (napft.
zlaté tetizky, drahé hracky) pfinesenych z domova.

e Detska kola ulozena ve stojanu je nutné zamykat.

e Do MS nepatii: Zvykacky, fetizky na krk (nebezpeéi Girazu), hraéky, které by se mohly
rozbit nebo zranit dite.

2. Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepidtelstvi nebo
nasili

Dulezitym prvkem ochrany pied socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predSkolniho véku zamétené na zdravy zplusob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a piiméiené k jejich veéku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hré¢stvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili sleduji pedagogicti
pracovnici mateiské Skoly vztahy mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit pripadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich poc¢atcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci,
ptipadn¢ za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi ucitelkami matetské Skoly
a zédkonnymi zastupci déti.

VI. ZACHAZENIi S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

1. Chovani déti pFi zachdzeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani.
e Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matei'ské Skole zajist'uji ucitelky matetské skoly,

aby déti zachdzely Setrn¢€ s uebnimi pomiickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi
potfebami a nepoSkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

2. Povinnosti zakonnych zdstupci pii zachdzeni s majetkem mateiské Skoly p¥i jejich pobytu
v mateiské Skole.
e Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni

ditéte do obleceni ur¢enému ke vzdélavani a predani ditéte ucitelce matetskeé skoly, po

14



pievzeti ditéte a prevleCeni do Satii, v kterych dité pfiSlo do matetské Skoly a po dobu
jednani s pedagogickymi ¢i provoznimi zaméstnanci skoly.

e Po dobu pobytu v prostorach matetské Skoly jsou zdkonni zdstupci povinni chovat
se tak, aby nepoSkozovali majetek matetské skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni,
nahlésili tuto skute¢nost neprodlené ucitelce matetské Skoly.

3. Zabezpeceni budovy a objektu MS

Obé budovy matetské Skoly se zamykaji poslednim pfichodem ditéte v rannich hodinach
a v dobé odpocinku déti.

Matetska Skola je zabezpeCena Cipovym systémem, ktery zamezi vniknuti neopravnénym
osobam do objektu.

Zasady uzivani ¢ipu:

e Zakoupeni ¢ipu v kancelafi vedouci stravovani za ¢astku 100,- K¢ (moznost zakoupit
vice Cipi).

e Ztratu Cipu je nutné ihned nahlasit (feditelce, ¢i vedouci skolniho stravovani), aby bylo
mozno ucinit rychlé opatfeni proti zneuZiti ¢ipu cizi osobou.

e V piipadé ukonéeni dochazky ditéte v MS bude &ip deaktivovan.

e Penize za Cipy se nevraci.

e Nepoustét do aredlu cizi osoby bez Cipu (chréni se tim nase déti) a vyzvat je k tomu, aby
se ohlasili pfes kamerovy systém nebo pouzili kontakty na brance MS.

4. Dalsi bezpecnostni opatieni

e Do aredlu mateiské Skoly je zakézan vstup vSem osobam pod vlivem jakychkoliv
navykovych latek. V arealu Skoly plati zdkaz koufeni, rozdélavani ohn¢, noSeni
a pouzivani nebezpecnych predmétil, zbrani, vybusnin, pyrotechnickych vyrobka.

e Vcelém arealu Skoly plati zdkaz konzumace omamnych psychotropnich latek
a alkoholu.

VII. ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutdrnim organem poveétena: Stanislava
Merunkova.

Zru8uje se predchozi znéni tohoto Skolniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem Skoly.
Za jeho kontrolu a dodrzovani zodpovida feditelka matetské skoly.

Tento Skolni fad matefské Skoly nabyva Gi¢innosti dnem 1. zati 2026, az do odvolani.
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V Heifmanové Méstci 31. 8. 2026.

Digitélné podepsal
Mgr- Irma Mar.Irma

Celundova

Vypracovala Mgr. Irma Celundova, feditelka matefské Skoly...Celundovd.patum: 20260901
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